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Ordnungsgemafe Buch- und Aktenfiihrung nach § 45 Abs. 3 Nr. 1 SGB VIIl und
§ 47 Abs. 2 SGB VIl
(Stand: 03.12.2021)

Gemal § 47 Abs. 2 SGB VIII hat der Trager nach den Grundsatzen einer ordnungsgemalen
Buch- und Aktenfihrung entsprechend Aufzeichnungen uber den Betrieb der Einrichtung und
deren Ergebnisse anzufertigen sowie eine mindestens flnfjahrige Aufbewahrung der Doku-
mente sicherzustellen.

Der Nachweis der ordnungsgemaflen Buch- und Aktenfihrung als Voraussetzung zur Ertei-
lung der Betriebserlaubnis soll die Trager u. a. in die Lage versetzen, im Falle einer rtlichen
Prifung gem. § 46 SGB VIl alle zur Prifung erforderlichen Unterlagen vorlegen zu kénnen.

Anforderungen an die Konzeption

Die Art und Weise der Buch- und Aktenfihrung obliegt dem Trager. Die Konzeption muss
Auskunft Uber die ordnungsgemafien Buch- und Aktenfuhrung in Bezug auf die Einrichtung
geben, zum Beispiel:

- Dienstplangestaltung bzw. Arbeitszeiten, zum Beispiel Angaben zu Wechselschicht-
modell, Rufbereitschaft;

- Fachkrafteeinsatz, zum Beispiel tatsachliche Umsetzung und Angaben zu kurzfristi-
gen Ausfallen bzw. Vertretungen;

- Belegungsdokumentation;

- Raumliche Nutzung;

- Wirtschaftliche Situation: Bestatigung, dass ausreichendes Vermégen oder Liquidi-
tatsreserven fur den Betrieb der Einrichtung vorhanden sind und dies jahrlich durch
einen unabhangigen Steuer-, Wirtschafts- oder Buchprifer geprift wird, zum Beispiel
im Rahmen eines Jahresabschlusses.

Antrag auf Betriebserlaubnis nach § 45 SGB VIII

Erstantrag

Bei Erstantrag eines neuen Tragers ist durch die Bestatigung eines unabhangigen Steuer-,
Wirtschafts- oder Buchprifers nachzuweisen, dass ausreichendes Vermdgen oder Liquidi-
tatsreserven fiir den Betrieb der Einrichtung vorhanden sind. Diese Bestatigung ist mit dem
Antrag vorzulegen.



Folgeantrag

Bei jedem Antrag auf Betriebserlaubnis ist zu bestatigen, dass ein unabhangiger Steuer-,
Wirtschafts- oder Buchprifer die wirtschaftliche Situation jahrlich, zum Beispiel anhand des
aktuellen Jahresabschlusses, geprift hat und die wirtschaftlichen Voraussetzungen fiir den
Betrieb der Einrichtung weiterhin gewahrleistet sind. Auf Verlangen der betriebserlaubniser-

teilenden Behdrde ist das Ergebnis dieser Priufung vorzulegen.



